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INFORME DE SEGUIMIENTO AL PLAN DE DESARROLLO DEPARTAMENTAL 
(Ejecutor Tolima) 

13/08/2022 al 30/11/2022 

 
GP1MP19 Implementar un modelo de gestión documental 

 
Breve descripción de avance de la meta en el periodo  
 
Dentro de las acciones a realizar para la organización y descongestión de los archivos de 
gestión se han realizado las siguientes actividades: 
 

• Transferencias Documentales Primarias: Se realizó la transferencias documentales 
de los archivos de gestión al archivo central  entre el 13 de agosto al 30 de noviembre 
de 2022 de las siguientes dependencias: 

 

DEPENDENCIA CAJAS 
METROS 

LINEALES 
TONELADAS 

Dirección de Contratación 553 138,25 4,6452 

TOTAL 553 138,25 4,6452 
 
 

 
 
Logrando reducir el sobrepeso del edificio y mejorando las condiciones de las áreas de las 
dependencias. 

http://www.tolima.gov.co/
mailto:direcciondocumental@tolima.gov.co
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• Unificación del Archivo Central :  
 
En la actualidad la Gobernación del Tolima cuenta con depósitos de archivo en el Centro 
Logístico ubicado en la zona de Chapetón, las bodegas cuentan con las condiciones físicas y 
ambientales requeridas para mantener el archivo en óptimas condiciones. Se tiene un total de 
6 bodegas, la B6, B7, B8, F1 – F2, F12 Y F13, con 6.813 metros cuadrados las cuales cuentan 
con estantería disponible para la recepción de las transferencias documentales. 
 

  
 

• Organización de los Archivos de Gestión y Central:  
 
Los depósitos de archivo se tienen dispuestos según la documentación existente: fondos 
acumulados y transferencias documentales, teniendo en cuenta la estructura organizacional, 
facilitando los procesos de consulta y recuperación de información en la bodegas B6, B7, B8, 
F1 – F2, F12 Y F13, arrendadas en el centro Logístico Chapetón. 
 
Se efectuó la revisión de los documentos existentes en el archivo central para la respectiva 
identificación teniendo en cuenta los datos, de fondos, sección, subsección, series/ asuntos y 
años. 
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Área Total de Bodegas Arrendadas Metros Lineales Totales Archivo Central 

 -  6,813 metros Cuadrados 11.901,50 aproximadamente 

 
De manera permanente se ha realizado el acompañamiento a las dependencias en la 
organización de los archivos de gestión, con lo cual se tiene el levantamiento del inventario 
tanto en los archivos de gestión como central. 
 

REPORTE DE AVANCE ORDEN PERENTORIA CORTE A NOVIEMBRE DE 2022 
     

UNIDAD DE MEDIDA CANTIDAD 

Metros lineales 
Archivos de 

Gestion 
Archivo 
Central 

Archivo 
Historico 

Sede 
Operativa 
Alvarado 

Metros Lineales Totales 8189,05 10314,58 896,92 377,20 

Metros Lineales 
Inventariados 

6285,17 5026,01 170,41 23,81 

Metros Lineales 
Pendientes por 
Inventariar Corte 31 
diciembre 2020 

2.898.93 5288.57 726.51 353.39 

Total Porcentaje de 
Avance 

107% 50% 19% 77% 
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* Nota: la volumetría se tomo en el año 2020,debido al crecimiento natural de los archivos de 
gestión en porcentaje de avance supera el metraje inicial. 

• Compra de Elementos de Archivo:  
 
Con el fin de aumentar la capacidad de recepción de documentos de archivo se realizó el 
proceso de compra de muebles para el almacenamiento y conservación de los archivos. 
 

TIPO DE MUEBLE CANTIDAD 
CAPACIDAD METROS 
LINEALES 

CAPACIDAD 
CAJAS 

CAPACIDAD 
TONELADAS 

Estanteria Fija 147 735 2940 2,4696 

Planotecas 5 2.500 Planos N/A N/A 

Aire Acondicionado 1 3,000 Rollos Microfilm N/A N/A 

Medidores de 
Condiciones Ambientales 

5 Bodega B8 N/A N/A 

 
Beneficios: 

✓ Mejorar la conservación de los documentos en el archivo central. 
✓ Garantizar la conservación de documentos en otros formatos (microfilm). 
✓ Contar con espacios suficientes para el crecimiento anual de los archivos de gestión 

(transferencias Documentales). 
 

• Capacitación y Asistencias Técnicas:  
 
Se ha brindado asistencia técnica y acompañamiento a las dependencias de la Gobernación 
del Tolima en relación a la Organización de los archivos logrando iniciar las transferencias 
Documentales al archivo central.  

 

ASISTENCIAS TÉCNICAS No. Participantes ACOMPAÑAMIENTO 

Empresas de Servicios Publicos de Ortega – 
Emportega. 
Alcadia Municipal de Flandes 
Alcladia Municipal de Herveo 
Empresas de Servicios Publicos de Herveo 
Personeria Municipal de Herveo 

17 aprox. periodico 

http://www.tolima.gov.co/
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• Consejo Territorial de Archivo:  
 
Durante el 13 de agosto al 30 de noviembre de 2022, se ejecuto el Plan de Acción, choque y 
contingencia para la revisión, evaluación, devolución o convalidación de las TRD y TVD 
presentada entre los años 2016 al 2020 las cuales estaban en espera de concepto. 

Como resultado de las actividades planteadas se tiene lo siguiente: 

ACTIVIDAD CANTIDAD 

Revision de Tablas de Retencion 
Documental 

3 

 
 

• Avance y Cumplimiento de las Ordenes Perentorias:  
 
Como resultado de las visitas de inspección y vigilancia por parte del Archivo General de la Nación, 
la Gobernación del Tolima tiene suscrito (3) tres ORDENES PERENTORIAS, con un plazo de 18 
meses para el cumplimiento. A continuación se relaciona cada una y el avance obtenido corte 
noviembre de 2022. 

 

ORDEN PERENTORIA AVANCE CORTE 
NOVIEMBRE 2022 % 

1. ORDEN PERENTORIA - los inventarios documentales de la 
documentación de la Bodegas las Brisas, Bodega la 26, Bodega 
Hospital Federico Lleras Acosta Limonar, Depósitos de Sedes 
operativas de Tránsitos y Transporte, Archivos de Gestión, entre otros 
fondos 

78% 

2. ORDEN PERENTORIA - Dar aplicación de manera inmediata a lo 
establecido en el artículo 26 de la Ley 594 de 2000, artículo 7 del 
Acuerdo No.042 de 2002 y el artículo 13 de la Ley 1712 de 2014, para 
lo cual debe implementar el Formato Único de Inventario Documental 
en los archivos de gestión de la sede Operativa de Tránsito de 
Alvarado. 

77% 

http://www.tolima.gov.co/
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3. ORDEN PERENTORIA - PLAN DE MEJORAMIENTO 
ARCHIVÍSTICO – PMA La Gobernación del Tolima desde el año 2017 
tiene suscrito un Plan de Mejoramiento el cual venció el 30 de 
diciembre de 2019, con un porcentaje de cumplimiento del 82,00% al 
mes de marzo del año 2020. 

69,94% 

 
La visita de seguimiento a las Ordenes Perentorias realizada por parte de los funcionarios del 
Archivo General de la Nación, se logra el cierre de dos (2) hallazgos y amplía el plazo de ejecución 
de las actividades hasta marzo de 2023. 
 
Atención al Ciudadano  

✓ Actualización de la Caracterización de Proceso de Atención al Ciudadano. 
✓ Actualización de los Planes de Acción de la Política de Atención al Ciudadano. 

Se realizó Mesa de Trabajo con Jairo Marín asesor de la Secretaria de Planeación para la 
revisión de los documentos del proceso. 

Reactivación del Servicio de atención presencial en la oficina de Atención al Ciudadano para 
recepción de las solicitudes y peticiones presentadas por las entidades y la ciudadanía. 

 

Con corte a noviembre de 2022 en el punto de ventanilla única – Atención al Ciudadano 
presencial y a través del correo electrónico, se han recibido las siguientes solicitudes: 

ITEM CATIDAD PERIODO 

RADICADOS PRESENCIAL 4.692 Corte noviembre 2022 
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RADICADOS VIRTUALES  35.880 Corte noviembre 2022 

RADICADOS ENTES DE CONTROL 
720 Corte noviembre 2022 

 

 
 
 
 

FABIO ANDRES PULIDO RODRIGUEZ  
DIRECTOR (e)  

DIRECCION DE GESTIÓN DOCUMENTAL Y APORYO LOGÍSTICO 
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